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Ваш надежный помощник

 

Офис-менеджер, 10000 грн. + %
 

Харьков,  
 

Компания: ФЛП Хасай Р.Г.
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
Описание вакансии
 

Обязанности: встреча клиентов в офисе, консультация, составление шаблонных договоров, прием документов, работа с
офисной техникой, взаимодействие с основным офисом по телефону, ватсап и электронной почте

Требования: стандартное знание ПК, умение ладить и общаться с людьми, ответственность, доброжелательность,
честность

Условия: полное обучение и поддержка, закрепленный специалист, готовые алгоритмы действий, работа в
укомплектованном офисе в центре города

Описание работодателя: Мы - компания, специализирующаяся на продаже недвижимости. Открыта вакансия в связи с
открытием дополнительного офиса в городе.

Зарплата указана "от" и точно определиться после собеседования. График 5/2.
Ждем Ваше резюме.

...39 Роман

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 604-75-39
 
 

Контактное лицо: Роман
 

Адрес: Харьков, Героев Труда 21
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