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Ваш надежный помощник

 

Помощник нотариуса, 12000 грн.
 

Одесса,  
 

Рубрики:
 

Офисный персонал, Юриспруденция,
право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Консультация клиентов, правовой анализ документов, подготовка проектов нотариальных действий по шаблонам
(завещаний, доверенностей, договоров, заверение действительности копий с оригиналов, составление заявлений и т. д),
входящая/исходящая корреспонденция, нотариальное делопроизводство, ведение архива, работа с документами для
регистрационной службы.

Требования:

В/о (профильное), опыт работы в должности от 0.5-1 года обязателен,
старательность, внимательность, желание учиться и клиентоориентированность.

Условия:

5-ти дневка, с 10.00 до 18.00. возможны сверхурочные, зар/плата от 12000 грн.,
офис - пос. Котовского.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 483-99-52
 
 

Контактное лицо: ВикторияШахтарина
 

Сайт: http://itp-personal.com.ua
 

Адрес: Одесса, 65011, ул. Б. Арнаутская, 44
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