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Ваш надежный помощник

 

Срочно Офис-менеджер по работе с иностранными
студентами, 8000 грн.
 

Харьков,  
 

Компания: GLOBAL GROUP
Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный персонал, Наука, образование,
переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Срочно требуется Офис-менеджер

NOTE - DONT WAIST OUR TIME AND YOURS , PLEASE IF YOU NOT READY TO WORK DONT SEND US RESUME OR MAIL
US WE NEED ONLY SERIOUS MINDED WORKERS .

We're looking for you!

If you have a proactive life position and you possess an excellent command of English; you have a high level of empathy and
understand the client's perspective; you believe that you have a strong business acumen and are able to communicate in client's
language - then we look forward to hearing from you

В связи с региональным расширением деятельности харьковской компании GLOBAL D GROUP (образование и туризм)
требуется ОФИС МЕНЕДЖЕР со знанием английского языка.

QUICK START WORK QUICK / IMMEDIATELY GET GOOD SALARY.

Требования:

девушка, возраст 21 -38 лет
высшее образование, знание английского языка (средний и выше)
грамотная речь
ответственность, внимательность
доброжелательность, пунктуальность
стрессоустойчивость, умение общаться с людьми
фото в резюме обязательно!

Обязанности:

работа с клиентами по телефону;
ведение переписки (WHATAPP - VIBER , e-mail, skype, соц.сети);
работа с украинскими и иностранными студентами, ;
отправка документов курьерскими службами;
решение текущих административных вопросов;
выполнение поручений руководителя.

Условия работы:

график - полная занятость -09.00-18.00
официальное трудоустройство
офис в центре города.

Что мы предлагаем

Оплачиваемый испытательный срок;
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Адекватный менеджмент и сильную команду;
Причастность к масштабному проекту, который изменит профессиональный спорт;
Работаем по графику с 9.00 до 19.00.
Научим всему, что связано с нашей темой, повысим Ваши навыки прямых и усилим Ваши знания иностранных языков.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (098) 266-89-74
 
 

Контактное лицо: DIM
 

Сайт: http://www.global-edu.com.ua
 

Адрес: LENINA 40
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