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Ваш надежный помощник

 

Менеджер по роботі з клієнтами (освіта за
кордоном), 12000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: OsvitaPol
Рубрики:
 

Офисный персонал, Наука, образование, переводы,
Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Менеджер по роботі з клієнтами (освіта за кордоном)

Освіта вища
Жінка 40+
Досвід управлінської чи адміністративної роботи (бажано)
Досвідчений користувач ПК: офісний пакет (Word, Excel)
Відмінні комунікативні здібності та презентаційні навички, здатність взаємодіяти з різними типами клієнтів
Особиста культура, грамотна усна та письмова мова
Націленість на результат, відповідальність та порядність

Обов’язки:

Просування послуг компанії, продаж посередницьких послуг в сфері освіти закордоном (Польща)
Робота з клієнтами — консультування, підбір навчальних закладів, підписання угод, інформаційний супровід клієнта на
протязі дії угоди Телефонні переговори, особисті зустрічі в офісі компанії
Ведення документації — заповнення аплікаційних форм, підготовка пакетів документів для вступу, заповнення візових
анкет, ведення звітності тощо
Координація та контроль курсів польської мови в офісі
Контроль за розміщенням реклами

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування
Офіційна, конкурентна заробітна плата: ставка та комісійні за підписані угоди та курси (12000-20000 грн.)

Робочий графік: 5 днів на тиждень з 10:00 до 18:00 години
Хороші умови роботи у зручному офісі в центрі міста

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 909-87-24
 
 

Сайт: https://www.osvitapol.info/
 

Адрес:
Київ, Мечникова 16,
Киев
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