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Ваш надежный помощник

 

Менеджер по проектам
 

Запорожье,  
 

Компания: Студия дизайна «Племя»
Рубрики:
 

IT, WEB специалисты, Торговля, продажи, закупки, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
Описание вакансии
 

Добрый день

В нашу клиентскую команду Веб студии, требуется на постоянную работу менеджер по ведению и управлению текущими
заказами и проектами (разработка брэндинга и фирменного стиля компаний, разработка графического дизайна, веб
дизайна, разработки сайтов). Работа удаленная, не по проектная, а постоянная с четким графиком и регламентом работы.

Что делает наш менеджер:

1. Ведение проекта и сопровождение проекта. Прием проекта (заказа) от менеджера по продажам, определение и
распределение задач по командам, проведения проекта согласно регламенту по всем согласованным этапам.
Планирование и контроль выполнение задач, сроков и документов внутри команды.

2. Взаимодействие с клиентами. Организация взаимодействия команды с клиентом. Переговоры по текущим задачам и
получение информации от клиента, отправка клиенту макетов, онлайн-брифинги, согласование правок, утверждение
работы, передача исходников. Подписание документов по этапам

3. Планирование и управление. Составление и ведение планов проектов, планирование приоритетных и текущих задач.
Проведение оперативок и планерок с командами. Выполнение поставленных планов и задач руководством

Требование к менеджеру

- Опыт работы на данной или аналогичной должности по ведению и управлению реализацией заказов (допускается в любом
направлении не только в дизайне или в IT)

- Коммуникабельность и умение вести переговоры, выстраивать задачи и их реализацию как во вне с клиентами так и
внутри в команде

- Умение планировать, распределять и управлять временем и ресурсами

- Исполнительская дисциплина, собранность и внимательность – умение работать и соблюдать регламенты и стандарты

- Умение работать с документами – договора, ком. предложения, счета, акты

- Хорошее владение ПК, офисным пакетом, облачными сервисами, мессенджерами

- Для удаленной работы хороший компьютер и интернет

- Грамотная письменная и устная речь

Дополнительным плюсом будет

- Образование, знания и опыт в сфере IT и графического дизайна

- Опыт работы проект менеджером в Веб студии

- Хорошее знание английского и др. иностранных языков

Условия работы:

- Удобный график. Режим работы 5/2 с 9 до 18 удаленно (перерывы, обед)

https://jobs.ua/rus/vacancy/it_web_specialists
https://jobs.ua/rus/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


- Постоянно нахождение в сети и на связи

- Обучение на старте, адаптация и постоянная поддержка от всех членов команды

- Оперативная коммуникация в корпоративных чатах и мессенджерах

- Обучение, стажировка и испытательный срок 3 месяца(90 дней)

- Оплата на испытательном сроке в период стажировке 3 месяца ставка 5000 грн/мес

- Оплата после испытательного срока формируется в виде премии от проекта от 7000+( средняя 8000-10 000 грн)

Мы ждем вас если вам интересно работать на быстроразвивающемся IT рынке, без привязки к офису, бок о бок с командой
высококвалифицированных специалистов, решать интересные и многоуровневые задачи.

Даже если вам не хватает каких то навыков но вы уверены в себе и чувствуете свой потенциал

Контактная информация
 

Контактное лицо: НаталияРуденко
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