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Ваш надежный помощник

 

Провідний бібліотекар
 

Киев,  
 

Компания: Інститут психології ім. Г.С. Костюка НАПН
України

Рубрики:
 

Наука, образование, переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: обязателен
График работы: плавающий график работы
Описание вакансии
 

Вимоги:

На посаду провідного бібліотекаря призначаються особи, які мають вищу освіту і стаж бібліотечної роботи не менше 3-
х років, або середню фахову освіту і стаж бібліотечної роботи не менш, як 5 років.
Бажано знання бібліотечної програми ІРБІС (або будь-якої іншої бібліотечної програми).

Обов'язки: 

Провідний бібліотекар:

− здійснює інформаційно-бібліографічну діяльність бібліотеки, сприяє більш повному використанню книжкового та інших
фондів;

− виконує довідково-бібліографічне обслуговування користувачів;

− здійснює аналітико-синтетичне опрацювання документів, що зберігаються в бібліотеці і надходять до неї;

− надає бібліографічні довідки, проводить консультації;

− виготовляє бібліографічні картки на документи (книги, автореферати, дисертації, праці співробітників, нові надходження і т.
ін.), систематизує ці картки та розміщує їх у відповідних відділах каталогів;

− бере участь в підготовці та проведенні книжкових виставок;

− працює в автоматизованій бібліотечній програмі ІРБІС.

Умови:

Офіційне працевлаштування.
Графік роботи: пн-пт.
Можливий гнучкий графік протягом робочого дня.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 299-32-85
 
 

Контактное лицо: ШинкаренкоАллаВолодимирівна
 

Адрес: Київ, Паньківська, 2
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