
https://jobs.ua/job-spetsialist-otdela-po-rabote-s-personalom-i-klientami-3693945

Ваш надежный помощник

 

Специалист отдела по работе с персоналом и
клиентами
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

HR, управление
персоналом

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

ZEST Outsourcing в связи с увеличением объемов работ ищет кандидата на вакансию «Специалист отдела по работе с
персоналом и клиентами», г. Киев.

Компания ZEST Outsourcing более 20 лет оказывает HR услуги: подбор персонала на постоянное место работы,
предоставление временного персонала, аутстаффинг, расчет заработной платы и кадровое администрирование.

Офисы в Украине: Киев, Запорожье, Львов, Одесса, Харьков.

Основные обязанности:

- Коммуникация с персоналом по текущим кадровым вопросам (прием, увольнение, отпуска, командировки и т.п.) и
начислению заработной платы;

- Передача информации и запросов от персонала и клиентов специалистам ответственным за данные вопросы внутри
компании;

- Коммуникация с представителями заказчика, поставщиками и персоналом для организации процессов по сопровождению
персонала;

- Контроль своевременной обратной связи от клиентов, сотрудников и поставщиков по запросам;

- Подготовка отчетов по итогам работы.

Ожидания от кандидатов:

- Высшее образование;

- Опыт работы в административной сфере, HR;

- Знание КЗоТ приветствуется;

- Уверенный пользователь MS Word, Excel;

- Опыт работы с 1С будет дополнительным преимуществом;

- Клиентоориентированность, коммуникабельность, организованность, активная жизненная позиция.

- Желание учиться, развиваться и работать в сфере кадрового администрирования.

Условия работы:

https://jobs.ua/rus/vacancy/hr_human_resources


- График работы: пятидневная рабочая неделя;

- Оформление в штат компании, социальные гарантии в соответствии с КзоТ;

- Месторасположение офиса компании - Оболонский р-н;

- В резюме просьба указывать желаемый уровень заработной платы.

Кандидатам, заинтересованным в данной вакансии просьба направлять резюме в офис ZEST Outsourcing по электронной
почте hr5@hr-outsourcing.com.ua с пометкой на вакансию «Специалист отдела по работе с персоналом и клиентами», г.
Киев.

Тел./факс: ..12, моб.: ..07.

Пожалуйста, обратите внимание, что отправляя резюме на электронный адрес ZEST Outsourcing, Вы даете согласие на
обработку предоставленных Вами персональных данных с целью подбора и обеспечения персоналом предприятий и
организаций - заказчиков компании.

Подробную информацию о всех открытых вакансиях вы можете узнать на сайте http://www.hr-outsourcing.com.ua или на
нашей официальной странице: www.facebook.com/zest.outsourcing.

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (067) 505-62-07
 

+38 (044) 594-96-12
 
 

Сайт: http://zest.ua/
 

Адрес:
Киев, офіс 419, вул. Новозабарська 2/6, м. Київ, Україна
04074
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