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Ваш надежный помощник

 

Ивент менеджер
 

Одесса,  
 

Компания: Агентство по организации мероприятий
"Переполох"

Рубрики:
 

Сфера развлечений

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Работа для тех, кто хочет развиваться и работать в дружном коллективе. Работы много и работа интересная. Обучаем.

Умение пользоваться:

телефоном (календарь, заметки, почта, браузер, подключение wi-fi, гугл-сервисы);
почтовыми программами (работа с черновиками, копиями писем, шаблонами, гипер ссылками, редакторами текста,
вложениями);
Гугл таблицами и презентациями;
текстовыми редакторами (open office, google doc).

Условия работы:

Рабочий день с 9:00 до 18:00. Если необходимо присутствие на организованных мероприятиях — присутствуем.

Обязанности:

пассивные продажи;
составление презентаций;
организация работы подрядчиков.

По мере готовности — полный цикл проведения мероприятия (от приёма заявки/звонка до написания отчёта о проведённом
мероприятии).

Резюме не подкреплённые звонком будут рассматриваться с меньшим приоритетом.

067−575−77−55 Анна

infoperepoloh@gmail.com

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 575-77-55
 
 

Контактное лицо: РускевичАнна
 

Сайт: http://perepoloh.ua
 

Адрес:
Французский Бульвар, 33,
Оф.110
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