
https://jobs.ua/job-nspektor-z-kadrv-3694965

Ваш надежный помощник

 

Інспектор з кадрів, 10000 грн.
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: желателен
График работы: посменная работа
Описание вакансии
 

Товариство яке займається діяльністью у сфері бухгалтерського обліку й аудиту, шукає інспектора з кадрів

Вимоги: вища освіта

Обов'язки: Веде облік особового складу підприємства, оформлює прийом, переведення і звільнення працівників;

формує і веде особові справи;

веде облік надання відпусток; оформлює документи, необхідні для призначення пенсій;

веде архів особових справ;

вносить інформацію про кількісний склад персоналу та його рух у банк даних;

веде облік порушень трудової дисципліни;

складає встановлену звітність.

Умови: гнучкий графік роботи.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 520-74-28
 
 

Контактное лицо: Голосіївськафілія
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