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Ваш надежный помощник

 

Деловод, 4700 грн.
 

Харьков,  
 

Рубрики:
 

Офисный персонал, Наука, образование,
переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Требования: грамотность, владение ПК (набор текста, создание таблиц; работа на сайте, с телефонограммами - обучаем)

Обязанности: ведение документации в электронном виде, пересылка почты, доставка информации учреждения в другие
офисы

Условия: полный социальный пакет (перерыв, отпуск,....)

Контактная информация
 

Телефон: +38 (057) 343-41-33
 
 

Контактное лицо: ВікторіяКащук
 

Адрес:
Харьков, улица 23 Августа, д.
47Б
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