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Ваш надежный помощник

 

Менеджер, 13000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: Роман Иванов
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

На постоянную основу требуется менеджер для работы на удаленной основе.

Обязанности:
- ведение технологического процесса с переводчиками, верстальщиками, редакторами, корректорами;
- организация переводческих проектов: общение с заказчиками по электронной почте, распределение проектов по
переводчикам в зависимости от срочности, сложности и объема документов;
- оперативное решение всех возникающих вопросов в ходе работы у переводчиков и редакторов.Требования к кандидату:
- Продвинутый/опытный пользователь ПК;

- Усидчивость, грамотность, внимательность к мелочам, пунктуальность;

- Умение работать в режиме многозадачности и с большим объемом информации;
- Высокое качество и скорость работы.

Условия:
- Перспективы профессионального и карьерного роста;
- Рабочий день: ПН-ПТ с 9:00 до 18:00;

Контактная информация
 

Контактное лицо: РоманИванов
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