
https://jobs.ua/job-administrator-3699072

Ваш надежный помощник

 

Администратор, 9000 грн. + %
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

Охрана, безопасность, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Обязанности:

На должность администратора бизнес – центра требуется молодая женщина, желательно до 30 лет

Место работы = 500 метров от метро Левобережная;

Время работы: 8 час. 30 м. до 18 часов ( пятидневка);

Обязанности: контроль за открытием и закрытием входной группы рецепшена, встреча арендаторов, посетителей –
предоставление информации ( место, режим работы, контакты, телефоны) про арендаторов. Прием заявок и пожеланий от
арендаторов, связь с техническими службами бизнес – центра, организация мероприятий. Контроль посетителей, контроль
работы системы видеонаблюдения, вызов внутренней службы охраныЗарплата без задержо, от 9000 грн и выше по
результатам собеседования.

Контактный телефон: ...09 конт. лицо Олег Эдуардович

Контактная информация
 

Телефон: +38 (068) 567-67-09
 
 

Контактное лицо: ОлегШубин
 

Адрес:
Киев, ул. Є.Сверстюка 11
б
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