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Ваш надежный помощник

 

Помічник нотаріуса, 12000 грн.
 

Одесса,  
 

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: обязателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

обов'язковий досвід роботи з електронними реєстрами та реєстрації прав власності
Консультація клієнтів,
правовий аналіз документів,
підготовка проектів нотаріальних дій за шаблонами (заповітів, довіреностей, договорів, засвідчення дійсності копій з
оригіналів, складання заяв тощо),
вхідна/вихідна кореспонденція, нотаріальне діловодство,
ведення архіву, робота з документами для реєстраційної служби.

Вимоги:
В/о (профільне),
досвід роботи на зазначеній посаді від 1 року обов'язковий,
обов'язковий досвід роботи з реєстрами,
старанність, уважність,
бажання вчитися та клієнтоорієнтованість.

Умови:
5-ти днів, з 10.00 до 18.00. графік роботи може обговорюватись. готовність до ненормованого робочого дня
зар/плата 12000 грн.,
офіс - Семена Палія, (район ТЦ «Сім'я»). контактний телефон 098 291 92 88

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 483-99-52
 
 

Контактное лицо: ВикторияШахтарина
 

Сайт: http://www.itp-personal.com.ua
 

Адрес: Одесса, 65013
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