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Ваш надежный помощник

 

Инспектор ок, 14000 грн.
 

Одесса,  
 

Рубрики:
 

HR, управление
персоналом

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

опыт работы единственным инспектором по кадрам от 1 года в компании со штатом сотрудников от 200 чел;

отличным знанием КЗоТ;

знание 1С8 на уровне пользователя;

уверенный пользователь MS Office;

внимательность, коммуникабельность, активная жизненная позиция

Обязанности:

кадровое делопроизводство в полном объеме (прием, перевод, увольнение, отпуска и т.д.)

ведение личных дел сотрудников, трудовых книжек;

составление графиков отпусков;

ведение штатного расписания;

участие в разработке должностных инструкций.

Условия:

пятидневная рабочая неделя с 9−00 до 18−00; 5-ти дневка, зп 12000-14000. офис - Молдованка

возможность карьерного роста;

официальное оформление и социальный пакет; семинары и тренинги за счет предприятия; молодой и дружный коллектив.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 483-99-52
 
 

Контактное лицо: ВикторияШахтарина
 

Сайт: http://www.itp-personal.com.ua
 

Адрес: Одесса, 65013
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