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Ваш надежный помощник

 

Помощник руководителя, 18000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: ПП Мастер
Ок

Рубрики:
 

Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года
Описание вакансии
 

Вимоги:

-исполнительность

-грамотная речь

-способность работы с большим объемом информации

- нацеленность на результат

Обов'язки:

-прием входящих звонков

-ведение отчетности

- ведение регистрационного журнала

-работа с электронной почтой

Умови

- официальное оформление

- возможно совмещение

- бесплатное обучение

- опыт работы с людьми приветствуется

Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 337-92-84
 
 

Контактное лицо: ВиолеттаДанилова
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/supervisor
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