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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 25000 грн.
 

Львов,   7 сентября
2025
 

Компания: Центр літотрипсії та ультразвукової діагностики  (https://jobs.ua/company/id/400876) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Ресторанный бизнес, кулинария, Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: плавающий график работы
Описание вакансии
 

Медичний центр «Уросвіт» команда професіоналів з 14-ти річним досвідом роботи в сфері медицини!

Запрошуємо на посаду адміністратора.

Обовязки:

зустріч пацієнтів;
запис до лікаря;
відповідь на телефонні дзвінки;
розрахунок пацієнтів в обліковій програмі;
дотримання стандартів роботи;
супровід пацієнта від рецепції до кабінету лікаря;

Вимоги:

Грамотне інформування пацієнтів про послуги МЦ;
комунікабельність;
грамотна та чітка українська мова;
стресостійкість;
бажання швидко навчатися;
медична освіта;
знання ПК на рівні впевненого користувача;
Знання базових програм ПК для ведення звітності;
знання касової дисципліни;

Ми пропонуємо:

Офіційне працевлаштування;
конкурентний заробіток;
Розмір заробітної плати залежить від Вашої активності та результату командної роботи;
навчання та кар'єрний ріст;
Проведення тренінгів для адміністраторів;
графік роботи позмінний, плаваючий: 08:00-18:00 (17-21 зміна)
Кожен адміністратор покроково проходить всі етапи навчання в медичному центрі, що виключає стрес і нерозуміння
інформації, процесів роботи.
Перевагу надаємо спеціалісту з медичною освітою
P.S. У кого не має медичної освіти, просимо зайти на наш сайт www.urosvit.com та ознайомитися з нашими послугами
та оцінити наскільки Ви готові вивчити медичну частину роботи.

Запрошуємо Вас в нашу дружню команду!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 679-04-00
 
 

https://jobs.ua/rus/company/id/400876
https://jobs.ua/rus/company/id/400876#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/rus/vacancy/restaurant_cookery
https://jobs.ua/rus/vacancy/supervisor


Контактное лицо: ТарасЕлейко
 

Сайт: http://www.urosvit.com
 

Адрес: вул.Огієнка, 3
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	Адміністратор, 25000 грн.

