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Ваш надежный помощник

 

Старший администратор клиники, 13000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: Медичний центр "Медична
допомога"

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

женщина 25 - 45 лет

активная жизненная позиция
опыт работы в частной клинике от 2х лет на должности Администратор клиники
опыт работы с клиентами (пациентами), решение конфликтных ситуаций
уверенный пользователь ПК и оргтехники, Медучет SQL (желательно)
знание кассового аппарата и кассовой дисциплины (желательно);
четкая грамотная речь, знание русского и украинского языков
опрятный внешний вид
ответственность, внимательность, исполнительность, системность, коммуникабельность, активность,
стрессоустойчивость

Обов'язки:

Управление персоналом (подбор, обучение, адаптация, развитие)
Контроль качества предоставляемых услуг со стороны административного и среднего и младшего медицинского
персонала
Контроль денежных средств
Создание алгоритмов и стандартов работы администраторов (ресепшн), внедрение их в работу
Составление графиков работы администраторов, медсестер, санитарок.
Контроль соблюдения персоналом трудовой дисциплины
Обеспечение клиники всем необходимым для работы (хоз обеспечение, канцтовары, расходники и тд.)
Контроль и учет расходных материалов
Проверка счетов от лабораторий, ДОК, Лікарні...
Выдача з\пл врачам и персоналу

Умови:

полная занятость;

Дружный коллектив, хорошие условия труда, льготные условия обслуживания работников и членов их семей,
официальное трудоустройство;
Место работы - левый берег

Заработная плата от 13000 (по итогам собеседования)

для записи на собеседование: ...35 Леся Васильевна

Контактная информация
 

Телефон: +38 (063) 594-25-35
 
 

Контактное лицо: ЛесяОнипко
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/medicine_farmatsiya


Сайт: https://md-clinica.com.ua
 

Адрес: пр-т Мира 19/18
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