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Ваш надежный помощник

 

Специалист по тендерам
 

Киев,  
 

Компания: МКТ-КОМЮНИКЕЙШН
Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Требования:

1. Знание законодательства о тендерных закупках.
2. Образование в сфере юриспруденции.
3. Уверенный пользователь ПК, пакета MS Office.
4. Ответственность, внимательность, исполнительность, умение анализировать информацию, оперативно принимать

самостоятельные решения.

Обязанности:

1. Осуществление ежедневного мониторинга специализированных сайтов, по объявлению государственных и
коммерческих торгов.

2. Подготовка информации и материалов для принятия решения об участии в торгах.
3. При необходимости осуществление запроса разъяснений и изменений в документации.
4. Оперативная подготовка полного пакета документов.
5. Анализ документации на соответствие действующему законодательству.
6. Оформление заявки на участие в торгах.
7. Ведение переговоров и переписки с организаторами торгов.
8. Своевременное предоставление всей необходимой информации об условиях поставки, гарантии, сертификатах.
9. Заключение, сопровождение договоров и ведение по ним документооборота.

10. Ведения графика выполнения работ по Договорам, планирование закупок.

Условия работы:

1. Офис ст. м. Нивки
2. Испытательный срок - 1 месяц.
3. Официальное трудоустройство.
4. Полный рабочий день.
5. Достойная оплата труда.

Готовы рассмотреть кандидатуру студента.

Наш сайт: mkt.com.ua

Контактная информация
 

Контактное лицо: ВасильеваМарианна
 

Сайт: http://mkt.com.ua
 

Адрес:
Киев, ул. Щербакова
52
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