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Ваш надежный помощник

 

Бібліотекар-діловод, 10000 грн.
 

Киев,  26
февраля
 

Компания: Державна наукова архівна бібліотека, м. Київ  (https://jobs.ua/company/id/1616047) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Наука, образование, переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: обязателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги: вміння обліковувати та впорядковувати документи, систематизувати і зберігати документи поточного архіву,
складати описи справ, що передаються в архів для зберігання

Обов'язки: виконання робіт у сховищі, наповнення бібліотечного електронного каталогу, класифікація літератури, організація
та ведення діловодства 

Умови: режим роботи з -8.00-16.30, офіційне працевлаштування

Контактная информация
 

Телефон: +38 (044) 275-12-24
 
 

Контактное лицо: ОльгаДмитрівна
 

Адрес: Київ, Солом'янська, 24
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