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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 16000 грн.
 

Одесса,  19 февраля
2024
 

Компания: Линеа Панорама  (https://jobs.ua/company/id/412031) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал, Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Опис вакансії

Вимоги:

Знання MS Word, Excel, Internet;
Відповідальність, комунікабельність, чесність, ввічливість, доброзичливість.
Знання 1С буде перевагою (не обов’язково)

Умови роботи:

Графік з 9:00 до 19:00 5/6 робочих днів на тиждень;
Офиіційне працевлаштування;
Своєчасна ЗП;
Дружній колектив.

Обов’язки:

Прийом телефонних дзвінків, запис та консультація пацієнтів;

Розрахунок пацієнтів;
Контроль та закупівля витратних матеріалів та канцелярії;
Виконання доручень керівництва.
Дзвоніть чи пишіть: 0997778397

Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 777-83-97
 
 

Контактное лицо: Кристина
 

Адрес:
переулок Княжеский
33
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