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Ваш надежный помощник

 

Специалист (инспектор) отдела кадров, 14000 грн.
 

Вишнёвое,  
 

Компания: Multitoys
Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, HR, управление персоналом, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Торгово-производственный холдинг сантехнических решений ищет на постоянную работу Инспектора отдела кадров

Требования:

- ответственность, внимательность, грамотность, пунктуальность;

- уверенный пользователь ПК, знание 1С 8 ЗУП, УПП (желательно).

Условия работы:

-график работы с ПН по ПТ (9:00-18:00);

-ЗП 14000 грн;

-комфортный офис в г. Вишневое;

-официальное трудоустройство.

Обязанности:

Ведение кадрового делопроизводства (прием, перевод, увольнение сотрудников).

Ведение базы данных по персоналу в программе 1С (кадровые перемещения, изменения личных данных сотрудников).

Консультация сотрудников по различным кадровым вопросам.

Принятие и отправка документов.

Осуществление выдачи и контроля справок, бланков документов и т.д.

Ждем Ваше резюме! За детальной информацией звоните!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 430-00-41
 
 

Контактное лицо: Надежда
 

Адрес: г. Вишневое, Киевская, 8
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