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Ваш надежный помощник

 

Заступник директора Фахового коледжу
 

Киев,  
 

Рубрики:
 

Офисный персонал, Наука, образование, переводы,
Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: обязателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

1. ВИМОГИ:

1.1) повна вища освіта (магістр, спеціаліст);

1.2.) стаж роботи у закладах вищої, фахової передвищої, загально середньої освіти не менше 5 років;

1.3) впевнений користувач ПК, програмних пакетів – MC Office, 1C, платформи дистанційного навчання Google Classroom;

1.4) вільне володіння державною мовою;

1.5) уважність до деталей, старанність.

2. ОБОВ’ЯЗКИ:

2.1. Організовує:

2.1.1) поточне і перспективне планування навчально-методичної роботи Фахового коледжу і здійснює контроль за його
виконанням;

2.1.2) підготовку матеріалів для подання вищим органам, директору, педагогічній раді.

2.2. Забезпечує своєчасне складання, затвердження, представлення звітної документації.

2.3. Здійснює контроль:

2.3.1) за якістю навчального процесу, об’єктивністю оцінки результатів навчальної діяльності студентів 1-2 курсу відповідно
до вимог стандарту;

2.3.2) за роботою викладачів, дотримання викладачами правил внутрішнього розпорядку;

2.3.3) за виконанням студентами правил внутрішнього розпорядку;

2.3.4) за участю і здачею студентами 2 курсу ЗНО;

2.3.5) за веденням журналів навчальних досягнень студентів;

2.3.6) за виконанням навчальних планів, програм навчальних дисциплін, календарно-тематичних планів, за якістю
викладання навчальних дисциплін.

2.4. Відповідає за замовлення свідоцтв про повну загально середню освіту для студентів 2 курсу.

2.5. Бере участь:

2.5.1) у підготовці та проведені атестації педагогічних працівників;

2.5.2) у підборі педагогічних кадрів, організовує підвищення їхньої кваліфікації та професійної майстерності.

Контактная информация
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/education_science_translate
https://jobs.ua/rus/vacancy/supervisor


Телефон: +38 (067) 505-44-85
 
 

Контактное лицо: КатеринаВолодимирівна
 

Адрес: Киев, переулок Магнитогорский, 3
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