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Бізнес- асистент, 15000 грн.
 

Львов,  
 

Компания: Рекрутинговое агентство «Siri
Pro»

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

У зв’язку із розвитком та збільшенням об’эмів роботи компанія Tizium Group LLC відкриває конкурс на посаду Бізнес-
асистента керівника компанії!

Tizium Group LLC має декілька напрямків своєї діяльності, таких як: Інтернет-медіа; Створення англомовних інформаційних
сайтів під партнерську програму Amazon; Дропшиппінг на shopify.

Ми шукаємо того, хто дасть можливість керівнику компанії сфокусуватись на ключових стратегічних завданнях та позбавить
від головної болі буденних питань.

Якщо ти маєш досвід роботи або багаж знань в таких сферах як копірайтер або редактор, інтернет-медіа або журналістиці —
це буде значною превагою серед інших кандидатів!

Вимоги до кандидата:

Дівчина до 25 років / без дітей;
Вміння організувати свій робочий день: ефективно управляти часом грамотно планувати і розставляти пріоритети;
Любити документообіг і розбиратися в ньому Excel, Google Disk, Task manager;
Знання англійської мови не нижче Intermediate;
Вища освіта;
Досвід роботи бажано від 2 років;
Амбітна, гнучка, активна з сильними організаторськими здібностями;
Навички самостійно приймати рішення;

Обов'язки:

вміння працювати в режимі багатозадачності;
збір, структурування і аналіз інформації, необхідних керівнику;
підбір та аналіз постачальника;
розміщування інформації на Amazon;
виконання особистих завдань;

Що ми гарантуємо:

офіційне працевлаштування;
молодий, креативний та дружній колектив;
можливість реалізації свого потенціалу;
своєчасна заробітна платня.

І наостанок — робота цікава, різноманітна і любить трудоголіків. Компанія динамічна, стрімко зростає, ти можеш стати
частиною цього процесу і здобути гарний досвід.

Готовий стати частиною команди?

Тоді відправляй своє резюме нашому НR менеджеру!

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 772-82-82
 
 

Контактное лицо: ГаннаЦибульска
 

Сайт: http://www.siri-pro.com
 

Адрес: Київ, 02091, Харьковское шоссе, 56
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