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Ваш надежный помощник

 

Администратор стоматогии
 

Киев,  
 

Компания: МЦ Орто-Медина
Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: желателен
График работы: посменная работа
Описание вакансии
 

Стоматологическая клиника предлагает постоянную интересную работу в дружном коллективе, достойную ЗП с
возможностью роста в соответствии с Вашими навыками и результатами работы, официальное оформление, соц. пакет.

Требования :

коммуникативные навыки ;
грамотная речь и четкая дикция ;
презентабельная внешность ;
опыт работы с кассовым аппаратом и терминалом ;
знание кассовой дисциплины;
уверенный пользователь ПК ;
опыт работы на аналогичной должности приветствуется
наличие мед. образования  желательно

Условия работы: посменно ( 3 рабочих дня в неделю), с 8-30 до 20-00, суббота - до 18-30, воскресенье - выходной. Клиника
находится возле ст. м. Левобережная.

Обязанности

организация приема пациентов в клинике;
ответы на телефонные звонки;
консультация по услугам клиники и их стоимости;
контроль расчетов с пациентами;
работа со страховыми компаниями;
соблюдение требований при работе с кассовым аппаратом, терминалом;
ведение внутренней документации.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (063) 537-04-34
 
 

Контактное лицо: Наталья
 

Адрес:
Киев, Р. Окипной ,
10а
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