
https://jobs.ua/job-operator-1c-3781407

Ваш надежный помощник

 

Оператор 1c, 12000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: НИАН
Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Компания «НИАН» nian.ua — стабильно развивающаяся компания-импортёр, основанная в 1997 году. Является
официальным дистрибутором в Украине завода «Peter Mertes» Германия, «Les Grands Chais de France» Франция, а так же
официальным представителем ТМ «Тиса» Ужгородского коньячного завода и др. приглашает на работу «Оператора по
вводу данных» (Оператора компьютерного набора со знанием программы 1С)

Требования:

опыт работы от 1 года (желательно)
знание программы 1С (обязательно, хотя бы азы программы)
знание программ MS-Offise
стрессоустойчивость
ответственность, навыки в работе с большим документооборотом

Обязанности:

1. Осуществлять прием, контроль и обработку первичной документации по соответствующему участку (заявки от
торговых представителей и их регистрация в программе 1С).

2. Формирование пакета документов, печать, их обработка.
3. Архивация первичной документации.
4. Контроль своевременного и правильного оформления расходных накладных, ТТН, контроль их возврата в

бухгалтерию предприятия.
5. Контроль и анализ задолженности клиентов.
6. Осуществление актов сверки с покупателями в телефонном режиме.
7. Участвует в проведении инвентаризации товарно-материальных ценностей (иногда).

Мы предлагаем:

1. Официальное трудоустройство.

2. Стандартный график работы с понедельника по пятницу, с 9−00 до 18−00 (обед с 13−00 до 14−00)

3. Офис в пешей доступности от ст. м. Демеевская.

4. Дружный коллектив, уютное рабочее место.

5. Всегда своевременную заработную плату!

Присоединяйтесь к команде профессионалов!

Ждём ваши резюме или звонков

....85 Виктория

Контактная информация
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (067) 405-08-85
 
 

Контактное лицо: НИАНКомпанияТОВ
 


	Оператор 1c, 12000 грн.

