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Ваш надежный помощник

 

Помощник руководителя, 10000 грн.
 

Николаев,  
 

Компания: ТОВ "АЛПРИ-Е"
Рубрики:
 

Строительство, архитектура, Офисный персонал,
Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Завод «АЛПРИ» профессионально занимаемся — остеклением жилой и коммерческой архитектуры. В портфеле компании
есть: фасадные; оконные; раздвижные алюминиевые системы; секционные ворота, роллеты и системы их автоматизации.
Воплощаем в жизнь самые смелые проекты. Приглашаем в свою команду помощника руководителю проектов.
Присылайте резюме и звоните, ждем Вас! 

Требования:

опыт работы от 1 года секретарем/помощником желателен, возможно без опыта работы;
опыт работы в строительной сфере будет преимуществом;
ответственность, внимательность, коммуникабельность, многозадачность.

Обязанности:

работа в программе 1С 8;
контроль за сроками вывоза/монтажа и сдачи объектов в срок;
организация выездов специалистов по замерам;
фотофиксация брака/некомплектность, составление рекламационных актов, внесение в базу 1С;
помощь в организации вывоза объектов, взаимодействие с отделами;
составление актов - сдачи объектов, договоров. 

Мы предлагаем:

готовы обучать направлению;
график работы с пн -пт с 9:00—18:00;
стабильную работу в украинской компании, которая динамично развивается и растет;
оклад по результатом собеседование 
возможность развития и самореализации;
профессиональный молодой коллектив;

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 510-80-60
 
 

Контактное лицо: Екатерина
 

Сайт: https://alpri.ua/
 

Адрес: вулиця Цілинна, 89
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