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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор офісу, 18000 грн.
 

Киев,   1
февраля
 

Компания: ТОВ «Компанія «Імперія»  (https://jobs.ua/company/id/1606383) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал, Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: желателен
Описание вакансии
 

ТОВ «Компанія» Імперія"

ДІЯЛЬНІСТЬ:

Консалтинг;

Нерухомість;

Юридичний аутсорсинг;

Бухгалтерський аутсорсинг.

ОБОВ'ЯЗКИ ОСНОВНІ:

Організація праці;

Робота з інтернет ресурсами;

Оперативне вирішення задач.

ОБОВ'ЯЗКИ ПЕРСОНАЛЬНІ:

Узгоджуються на співбесіді, формуючи посадову інструкцію.

ВИМОГИ:

Вища освіта (бажано);

ЗНАННЯ:

Правил і принципів ділового спілкування;

Основ етики й естетики;

Володіння українською мовою.

ОСОБИСТІ ЯКОСТІ:

Відповідальність, комунікативність, уважність, охайність;

Відсутність шкідливих звичок.

УМОВИ:

Резюме + світлина на пошту: pracia.company@gmail.com;

Співбесіда;

П’ятиденний робочий графік: 09:00 - 18:00;

https://jobs.ua/rus/company/id/1606383
https://jobs.ua/rus/company/id/1606383#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/supervisor


Стабільна з/п 18'000.

АДРЕСА:

вул. Іллєнка, 53-А, оф. 34 (м. Лук’янівська),

м. Київ.

Контактная информация
 

Телефон:
+38 (050) 462-90-05
 

+38 (068) 251-16-33
 
 

Контактное лицо: ВасильМихайлович
 

Адрес: Київ, Іллєнка
 


	Адміністратор офісу, 18000 грн.

