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Ваш надежный помощник

 

Асистент(ка), 10000 грн.
 

Львов,  
 

Компания: Копитко Нестор Адрійович
Рубрики:
 

IT, WEB специалисты

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: частичная занятость
Описание вакансии
 

Основне: виконувати чітко сформульовані завдання в площинах проектної роботи, маркетингу компанії та внутрішніх бізнес
процесів; приємно почуватись в контексті цього всього.

Про нас: Zrobleno Solutions — заснувались більше трьох років тому, колектив до 10-ти осіб, основні напрямки роботи —
автоматизація процесів продажів, маркетингу, розробка сайтів, чат-ботів. Клієнти — SMB, стартапи з України та світу. Наш
сайт не знайдеш, бо ми переробляємо, але загуглити можеш!

Приклади завдань:

Упакувати матеріали для клієнта в pdf
Впорядкувати дані в сервісах компанії
Оформлення звітів з виконаної роботи спеціалістами — акт виконаних робіт
Парсинг/пошук інформації
Зміна, створення, оформлення брифів/комерційних пропозицій та інших документів
Редагування текстів
Пошук підрядників на визначені завданн

Вимоги:

Досвід роботи з Google-сервісам: календар, документи, таблиці
Canva або інший візуальний редактор
Грамотна письмова мова — українська, російська (для іноземних клієнтів з країн Балтії тощо). Прийнятна англійська.
Системність
Власний ноутбук
Від 20-ти років

Профіти:

Навчання з проектного управління
Швидке влиття в IT бізнес-середовище
Отримання практичного досвіду у веденні документів, IT-сервісах, маркетингу, процесах продажу
Потенційна перекваліфікація у проектного менеджера чи ріст до директора напрямку

Умови:

Гнучкий графік із частковим перебуванням в офісі — Львів. Зелена, 109
Кави, чаї, води
Адекватне керівництво, приємний молодий колектив до 25-ти років
10 000 грн/міс

Будемо тобі раді!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (095) 131-01-65
 
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/it_web_specialists


Контактное лицо: НесторКопитко
 

Адрес: Львів, Зелена, 109
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