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Ваш надежный помощник

 

Офіс - менеджер, 15000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: Брустурняк А.В., ФОП
Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Провідний український оператор з дистрибуції сучасних та високотехнологічних лакофарбових матеріалів для транспортної
галузі та індустріального виробництва активно розширює структурний підрозділ. У зв’язку з цим шукаємо Менеджер по
роботі з клієнтами/ офіс - менеджера у новий офіс.

Ми пропонуємо:

• Роботу в стабільній компанії, яка розвивається та зростає

• Заробітна плата від 15000 грн

• Поетапне навчання протягом випробувального терміна

• Робота у злагодженій позитивній команді – зараз у структурному підрозділі 4 працівники, буде зростання вдвічі

• Сучасний, демократичний менеджмент

• Офіційне працевлаштування, стабільність, дотримання всіх гарантій згідно з КЗпП України

• Графік роботи: Понеділок – П'ятниця з 9.00 до 18.00

• Співвідношення зайнятості: 70% - дистанційна, 30 % - в офісі, але на випробувальний термін – тільки в офісі

Задачі:

• Супровід замовлень та клієнтська підтримка на всіх етапах виконання – 1-2 проектні замовлення на день;

• Опрацювання вхідних дзвінків та листів;

• Координація інформації в офісі;

• Контроль логістики замовлення;

• Ведення документообігу по замовленням в 1-С;

• Виконання поточних доручень керівника

Необхідні навички:

• Успішний досвід роботи в офісній сфері;

• Досвід роботи в продажах бажаний;

• Навички ділового спілкування;

• Швидке навчання та бажання розвиватися;

• Впевнений користувач: MS Office, 1C

https://jobs.ua/rus/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Якщо ви вирішили стати частиною нашої команди - надсилайте резюме на e-mail: Staff291210@gmail.com

Деталі за телефоном: ....562, Валерія

Контактная информация
 

Телефон: +38 (063) 650-55-62
 
 

Контактное лицо: Валерия
 

Адрес: М Дарниця
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