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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, 6500 грн.
 

Чернигов,  
 

Компания: «Legal Trends» LLC
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

Ми шукаємо менеджера з роботи з клієнтами.

Основною вимогою є відповідальне ставлення до роботи та уважність! 

Решті ми з радістю навчимо у процесі роботи.

Основні обов'язки:

консультування клієнтів по телефону та в офісі;
прийом замовлень;
онлайн-кореспонденція з клієнтами;

Вимоги до кандидата:

грамотне усне та письмове мовлення;
уважність, старанність, відповідальне ставлення до роботи;
досвід роботи у бюро перекладів є перевагою;

Ми пропонуємо:

робочі дні Пн-Пт з 09:00 до 18:00 без неоплачуваних овертаймів та необхідності брати роботу додому;

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 669-26-55
 
 

Контактное лицо: Владислав
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