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Ваш надежный помощник

 

Головний спеціаліст управління освіти, 8000 грн. + %
 

Харьков,  
 

Компания: Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської
ради

Рубрики:
 

Наука, образование, переводы

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Сприяє веденню обліку і складанню звітів, 

- здійснює нормативне та інформаційне забезпечення діяльності закладів загальної середньої та позашкільної освіти
(нормативність освітнього процесу, організація навчання за інституційними та індивідуальними формами здобуття освіти,
інклюзивне навчання, ведення ділової документації, початок й закінчення навчального року, проведення державної
підсумкової атестації, переведення та випуск учнів, облік подальшого навчання та працевлаштування випускників 9-х, 11(12)-
х класів);

- уживає заходи для належного рівня адміністративної діяльності керівників закладів освіти та здійснює моніторинг якості й
ефективності управлінських рішень керівників закладів освіти, дотримання установчих документів у межах повноважень;

- забезпечує в межах своїх повноважень виконання Конституції України, законів України щодо функціонування української
мови як державної в закладах та установах освіти;

- готує в межах компетенції та в установленому порядку надає статистичну звітність про стан і розвиток освіти в районі (звіти
ЗНЗ-1, ЗНЗ-2, 76-РВК і додатки до нього, 1-ЗСО);

- організовує замовлення, видачу та облік документів про освіту згідно з чинним законодавством України;

- здійснює організаційно-управлінський супровід зовнішнього незалежного оцінювання;

- забезпечує розгляд запитів на публічну інформацію, звернень громадян з питань, що належать до його компетенції, у разі
потреби вживає заходи щодо усунення причин, які зумовили їх появу;

- здійснює особистий прийом громадян;

- проводить в установленому порядку конференції, семінари, наради з питань, що належать до компетенції;

- координує взаємодію Управління освіти з районною батьківською радою;

- планує свою роботи згідно з річним планом Управління освіти та поточною інформацєю;

- здійснює моніторинг актуальності та достовірністі відомостей у базах даних програмного комплексу «Курс: Школа»
Державної інформаційної системи освіти (ДІСО);

- веде протоколи нарад керівників ЗЗСО та ЗПО;

Контактная информация
 

Телефон: +38 (095) 302-21-14
 
 

Контактное лицо: АнтонінаНосова
 

Адрес:
Харків, вул. Шекспіра, 8-
а
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