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Ваш надежный помощник

 

Удаленный оператор и помощник проектного
менеджера, 33000 грн. + %
 

Киев,  
 

Компания: MUSK Construction
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

MUSK Construction - ремонтно-строительная компания предоставляющая высококачественные комплексные услуги по
ремонту жилых домов и помещений в районе залива Сан-Франциско (Кремниевая долина) в Калифорнии, США.

Наша компания функционирует на рынке более 6 лет. Мы предоставляем нашим клиентам готовые ремонтные решения под
ключ. Имеем официальную лицензию генерального подрядчика в США. Часто делаем проекты для сотрудников Tesla,
Apple, Facebook, Netflix и других крупных компаний. У нас стандартизированы производственные процессы и внедрена
удобная система учета задач.

В наших целях увеличить количество проектов в 5 раз, и выйти на 100 проектов в месяц до конца 2023 года. Мы ищем себе
в команду внимательного к деталям и амбициозного сотрудника, на позицию удаленного ассистента
руководителя/координатора производственного процесса.

Ваша основная задача — качественные, выполненные в срок поручения руководителя отдела производства.

Обязанности:

Ведение коммуникации с клиентом по производственным вопросам
Выполнение поручений руководителя отдела производства
Координация в рамках проектов: согласование задач, коммуникации с рабочими на проекте, подтверждение
стоимости работ, назначение инспекций, составление графиков на проекте, контроль сроков и прочих задач.
Ведение и учет финансовых планов проекта.

Что мы ждём от вас:

Хорошее знание английского на уровне не ниже B2 (Upper-Intermediate).
Хорошее знание пакета офисных программ: Excel, Word, PowerPoint. ZOOM и тд
Вы внимательны к деталям и вам не составит труда сосредоточенно работать, в этом мы убедимся если
сопроводительное письмо вы начнете с фразы “Я отлично подхожу вам”
Готовность работать по Калифорнийскому часовому поясу 9:00-18:00 (18:00-3:00 по Киеву).

Условия:

Заработная плата в среднем $900 - $1400. Состоит из окладной части и бонусов за проект.
Выплаты 2 раза в месяц банковским переводом, без задержек.
Работа удаленная, вы можете работать из любого удобного для вас места.
График работы по калифорнийскому часовому поясу 9:00-18:00 (18:00-3:00 по Киеву).

Бонусы:

Компания не ограничивает ваш максимальный доход.
Понятная и прозрачная система мотивации.
Повышение собственных компетенций за счет разных задач.
Получение уникального опыта в сфере американского строительства.

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Контактная информация
 

Телефон: +38 (095) 483-67-36
 
 

Контактное лицо: ВоловикОлексій
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