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Ваш надежный помощник

 

Консультант суду, 6700 грн.
 

Бершадь,  
 

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от года

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги, побажання: 

Вища освіта за спеціальністю "правознавство"

Обов'язки: 

Організовує прийом, реєстрацію та розподіл кореспонденції, що надійшла до суду.
Веде наряди згідно номенклатури основних нарядів канцелярії суду.
Здійснює контроль за відкликанням виконавчих документів у разі припинення виконання.
Проводить облік і контроль за виконанням судових доручень інших судів.
Здійснює реєстрацію вхідної кореспонденції.
Здійснює контроль за веденням обліку та зберіганням судових справ.
Контролює належний облік та зберігання речових доказів.
Реєстрація цивільних та адміністративних справ та їх виконання.

Умови: 

П'ятиденний робочий тиждень з 8.00 до 17.00

Контактная информация
 

Телефон: +38 (043) 522-44-51
 
 

Контактное лицо: ІринаСвиридовська
 

Адрес: Шевченка, 17 а
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/jurisprudence_law

	Консультант суду, 6700 грн.

