@ https://jobs.ua/job-admnstrator-v-ofs-3806099
Jb Jld Baw HaaeXHbl NOMOLLHUK

AamiHicTpaTtop B odic, 11000 rpH.

? Benan
LlepkoBs,

LLinnkina Axna MukonaiBHa,
(ole]]]

PYGpUKM:  OdbucHbiit nepconan

MoxenaHWA K COTPYAHURY

Komnanua:

Ob6pasoBaHue: MosHoe BbicLee
OnbIT paboThl: xenateneH
NosnHbIA padoumni
Mpaduk paboTbi: P
ZeHb

OnucaHue BaKaHCUU

AamiHictpartop B odic

Mwu wykaemo MyrnbTu3agadHoro repos) [asante pasom nidiiMaT eKOHOMIKY KpaiHu.
OBOBA3KH, AKI BYAELL BUKOHYBATMH:

1. Habip HoBmx cniBpobiTHUKIB. Ix HaBuaHHA, opraHisalis po6oTH | KOHTPOMb.
2. BeaeHHA Ta KOHTPOSb BCbOTO KOHTEHTY.

3. BiacTexxeHHA nepenncKku i NOKasHUKIB MeHeXepiB.

4. UloaeHHa, WOTWXKHEBA, LLOMICAYHA 3BITHICTb.

5. Po6oTa Ha pesyrnbTar.

BUMOTIU:

1. BMiHHA ByTW KOMYHikaBeslbHAM | 3HaX0AWTM NiAXia Ao Noaen.

2. BminHA BneBHeHo npautoBatu 3 [K, iHTepHeT pecypcamu, Excel.

3. YBaXHICTb, AWCUMMNITIHOBAHICTb, BiANOBIAA/IbHE BiAHOLWEHHS A0 poBoTH.
4. LlinecnpAmoBaHicTb i po6oTa Ha pesysnbTarT.

5. BonoaiHHA aHrniicekoro Elementary i Buie.

YMOBW POBOTMU:

1. Pobota B odici MH- M1. 3 9:00 no 18:00 Mepepsa 1 roanHa. (C6 i Ha AnCTaHLilHWI KOHTPOMb 3@ pesynbTaTamu i 3BiTHICTIO).
2. € HaBYaHHA, BOHO onnavyeTbca 3 1ro AHA.

3. Ooic Kuiscbka 06n., M. bina Liepksa, Byn. TeaTpanbHa, 6ya. 11, NQ 23

4. lonomora B CTaXXyBaHHI Ta Ha BCix eTanax poboTu 24/7.

5. AMOiLiHUIA MOMOAW# KOMNEKTHB, 3 AKMM TOUYHO 3HAMAELL ChiflbHy MOBY.
Muwite Babep abo Tenerpam24/7, Bianosiab 3a 1 cekyHay.

Tenedonysatun 3 nH no nT 3 09:00 fo 18:00 HR Onena

KoHTakTHaa nHdopmauuma


https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel

TenedoH: +38 (096) 513-13-32

KonTakTHoe nuuo: Onexa

M. Bina Llepksa, Byn. TeatpansHa, 6ya. 11, NO
Anpec: o Llep Yy p y



	Адміністратор в офіс, 11000 грн.

