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Ваш надежный помощник

 

Помічник керівника, 15000 грн. + %
 

Киев,  
 

Компания: Siri Pro
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: от года
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

Інноваційний сервіс по віддаленим асистентам — Siri Pro оголошує конкурс на пошук Особистого асистента
керівника!

У нас дуже масштабні та неймовірні плани зі швидким розвитком, і тут працюють найкращі з найкращих!

Якщо ти активний, амбітний, постійно розвиваєшся і теж найкращий — тоді запрошуємо тебе у нашу команду!

З Твоєю допомогою будемо допомагати людям робити Великі справи, щоб краще розвивати економіку України.

Ти ж правда хочеш вплинути на такий розвиток?

Тому читай, тут цікаво??

Що пропонуємо:

Твій професійний та кар'єрний зріст.
Цікаві конкурси серед команди.
Постійне навчання та розвиток.
Спілкування з неймовірними людьми, зазирнути в мислення підприємця.
Підтримка та тепла атмосфера в команді, Ти не один!
Конкурентну та стабільну заробітню плату.
Графік роботи: Пн-Пт, Сб (віддалена робота).
Онлайн робота, яка не прив’язує до постійного місця знаходження.

Вимоги:

Досвід роботи помічником керівника від 1 року.
Наявність ноутбуку.
Абсолютний перфекціонізм! Уважно відноситись до кожної деталі в роботі.
Не боятись проявити себе та швидко приймати рішення.
Телефон і комп’ютер — Твій друг і Ти швидко реагуєш на робочі запити.
Організованість, відповідальність, доброзичливість.
Впевнено користуєшся сервісами Google (Google Disc і т.і.), таск — менеджерами, CRM, месенджерами, соціальними
мережами.
Щебечеш, як соловейко.
Бажання розвиватись разом з нами!

Обов’язки:

Виконання цікавих особистих доручень.
Пошук цікавої інформації.
Робота з підрядниками.
Слово пароль «Світ» (пиши в супроводжувальному листі і ми тебе запросимо на співбесіду).
Введення календарю робочого дня.
Travel підтримка.

Якщо ти хочеш мати завжди цікаві завдання, дарувати радість людям та робити життя легше та щасливіше, то нам з Тобою в

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


одному напрямку?

З нетерпінням чекаємо Твоє резюме з супровідним листом!

Контактная информация
 

Контактное лицо: МаріяОмельянчик
 

Сайт: https://siri-pro.com/
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