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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор, 17500 грн. + %
 

Днепр,  
 

Компания: Смак, ТОВ
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа для студентов, Работа без
квалификации

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

Сумлінне виконання функціональних обов’язків;

Націленість на результат, швидка адаптація та прагнення до професійного зростання;

Вміння долати труднощі та боротися з запереченнями.

Здатність до комунікації,

Здатність до цілеспрямованого освоєння знань;

Стійкість до стресів;

Самостійність та відповідальність.

Обов'язки:

Прийом та здійснення дзвінків, обробка заявок;

Первинна консультація клієнтів по вхідним дзвінкам.

Виконання роботи з розміщення оголошень у ЗМІ та кадрові агенції про прийом на роботу, за заявками керівників
структурних підрозділів.

Пошук нових клієнтів та систематична комунікація з існуючими партнерами;

Допомога в проведенні переговорів;

Ведення документації, складання звітів;

Ми пропонуємо:

Графік 5/2 з 9:00 до 17:00;

Навчання та можливість професійного та кар'єрного зростання;

Підтримка фахівців на всіх етапах розвитку;

Спільні корпоративні та спортивні заходи.

Комфортний офіс в центрі міста;

Своєчасну оплату праці, зростання якої буде обумовлене Вашими здібностями та вміннями;

Особистісний та професійний розвиток, тренінги, підвищення кваліфікації.

https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/rus/vacancy/work_for_students
https://jobs.ua/rus/vacancy/without_qualification_job


Контактная информация
 

Контактное лицо: АннаСоколюк
 

Адрес:
Дніпро, Вул. Херсонська,
9
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