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Ваш надежный помощник

 

Ассистент, 5000 грн.
 

Днепр,  
 

Компания: Кравчук Артур Олегович
Рубрики:
 

Офисный персонал, Логистика, доставка,
склад

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: плавающий график работы
Описание вакансии
 

В связи с ростом количества операционных задач в компании мы в поиске ассистента?

До 5 рабочих часов в день ( график плавающий

Зарплата: ставка 5000 грн

Со временем возможен переход на полный рабочий день.

Нам важно чтобы ты:

Ты был максимально ответственен – Ты не можешь позволить себя не выполнить задачу, если принялся ее выполнять?

У тебя врожденная пунктуальность – если сказал, что будете в 9:00 на встрече, то в 9:00 ты на встрече и без вариантов�

Вы пользуетесь компьютером на уровне: Google документы, Word, Excel и т.д… Да и при желании можешь разобраться

И ты схватываешь все на лету, хочешь расти и готов учиться новому

Твои задачи:

Отправка посылок Новой Почты, Meest Express и других почтовых сервисов

Контроль процесса гравировки заказов

Упаковка заказов по нашим стандартам

Ведение учета, складских остатков, инвентаризации ? 
Коммуникация в поисках своего человека, который будет расти вместе с нашей компанией!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (066) 561-37-20
 
 

Контактное лицо: Артур
 

Адрес: Дніпро
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