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Ваш надежный помощник

 

Помощник руководителя, 5000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: АМС Буд
Рубрики:
 

Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: удаленная работа
Описание вакансии
 

Компанія АМС БУД, активно розвивається у сфері будівництва і запрошує до своєї команди кандидата на посаду «Помічник
керівника».

Ми шукаємо спеціаліста, який постійно розвивається та завжди працює на результат

Наші головні переваги порівняно з конкурентами:

швидкість
зберігання часу клієнтів
працюємо на 100% результат
зробимо будь-який індивідуальний дизайн проект
вирішення складних і не стандартних завдань

Ти ідеальний кандидат, якщо:
вмієш швидко реагувати та виконувати будь-які доручення, робити висновки та пропозиції
маєш організаторські здібності, вміння приймати рішення
в тебе високий рівень особистої відповідальності
велике бажання бути ефективним помічником

Що ми пропонуємо:

дистанційну роботу
можливість кар’єрного росту
можливість професійного розвитку
цікаві завдання у межах бізнесу

Обов’язки:
оперативний та якісний пошук
контроль термінів та якості виконання розпоряджень керівника
пошук та аналіз інформації
виконання поточних робочих доручень керівника
навички роботи з великими обсягами інформації
вільне володіння офісними програмами

Ми знаємо, що ти шукаєш роботу, яка приноситиме задоволення. У нас точно буде цікаво!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (098) 481-09-26
 
 

Контактное лицо: Сніжана
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