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Ваш надежный помощник

 

Інспектор відділу кадрів
 

Днепр,  
 

Компания: Трепелец О.Н.
Рубрики:
 

HR, управление персоналом, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Великий логістичний оператор ТОВ «КОРСА» запрошує на роботу інспектора відділу кадрів

Для нас важливо:

Вища освіта;
Досвід роботи на аналогічній посаді від 3-х років;
Знання кадрового діловодства;
Знання КЗпП України;
Впевнений користувач ПК (MS Excel, Word, Internet, знання 1С 8.3);
Досвід написання регламентних документів.
Високий рівень відповідальності

Ключові обов’язки:

Ведення кадрової звітності
Ведення повного циклу кадрового діловодства
Оформлення встановленого пакета документів при працевлаштуванні співробітників в компанію
Введення в 1С даних про співробітників, формування наказів про прийом на роботу, переведення і звільнення
працівників, відпусток
Ведення війського обліку на підприємстві відповідно до всіх вимог законодавства

Ми пропонуємо:

Місце роботи: вул. Січових Стрільців, 94
Відмінно організоване місце роботи у сучасному офісі
Оформлення згідно з КЗпП

Шановні кандидати, прохання звернути увагу на місце розташування офісу і лише у разі зручного розташування надсилати
свої резюме.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 320-15-23
 
 

Контактное лицо: ОксанаТрепелец
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