
https://jobs.ua/job-admnstrator-magazinu-3809032

Ваш надежный помощник

 

Адміністратор магазину, 12000 грн. + %
 

Киев,  17 октября 2023
 

Компания: Empress  (https://jobs.ua/company/id/1595227) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Красота и SPA-услуги,
Руководство

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: желателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Магазин матеріалів для нарощування вій у пошуках адміністратора-менеджера з продажу. Шукаємо свою людину, якій
цікавий маркетинг та продажі.

Кого ми шукаємо:

- дівчина/хлопець з бажанням працювати та заробляти

- досвід роботи у продажу вітається

Особисті якості:

- Любов до людей, бажання допомагати

- Відповідальність, пунктуальність, чесність

- Позитивне мислення, почуття гумору

- Творчий підхід, креативність

- Прагнення навчатись та розвиватись

- Цілеспрямованість

Вимоги:

-Грамотна усна та письмова мова

- Знання української та російської мови досконало

- Впевнений користувач ПК

- Вміння працювати у програмах Microsoft office (Exel, Word, PowerPoint)

- Впевнений користувач Instagram, Facebook, Tik Tok, Telegram, Viber

- Досвід роботи з CRM буде перевагою

Обов'язки:

- Прийом та обробка вхідних дзвінків та повідомлень

https://jobs.ua/rus/company/id/1595227
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- Ведення сайту (обробка замовлень, контроль наявності, створення та додавання нових товарів)

- Ведення та розширення клієнтської бази

- Розрахунок клієнтів. Ведення каси.

- Облік та аналіз продажів

- Прийом та контроль продажу товару

- Робота з оптовими покупцями

- Пошук постачальників

- Контроль витратних матеріалів та їх замовлення

- Прорахунок та створення накладних

- Збір та відправка посилок

- Робота з блогерами

- Ведення інстаграм/телеграм/ТікТок (частково)

- Допомога у створенні контенту для соц мереж

- Допомога у створенні маркетингової стратегії

- Контроль роботи відділу маркетингу

- Участь у творчих проектах магазину

Умови:

- Затишний офіс біля метро Дорогожичі.

- Графік: пн-пт з 10 до 18.00, сб і нд вихідні

- Зп: ставка 12000грн + % від виконання плану. Дохід залежить від бажання працювати. Виплачується 2 рази на місяць без
затримок.

Будемо раді вас бачити у нашій команді) Резюме відправляти в телеграм чи вайбер.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 952-19-38
 
 

Контактное лицо: ВеличкоМарина
 

Сайт: https://empress.com.ua/
 

Адрес: Київ, Щусева 10
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