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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер дистанційно, 12000 грн.
 

Тернополь,  
 

Рубрики:
 

Торговля, продажи, закупки, Реклама, маркетинг, PR, HR, управление
персоналом

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет
Описание вакансии
 

Офіс-менеджер (дистанційно) у компанії «Еверест-Тер» — це відповідальна посада з багатьма обов’язками, пов’язаними з
підтримкою бізнес-процесів.

Ми шукаємо людину на повний робочий день.

Що ми пропонуємо:

впевненість у завтрашньому дні;
підтримку та навчання в період вашої адаптації;
своєчасну виплату заробітної плати;
професійний розвиток та навчання
можливість кар'єрного зростання

Ваші обов’язки:

пошук та аналіз необхідної інформації;
допомога в наборі персоналу;
організація онлайн-зустрічей;
допомога у веденні сторінок в соц. мережах;
комунікація з клієнтами;
виконання доручень керівника.

Якщо Ви:

володієте комунікативними навичками та дисциплінованістю;
маєте стабільний Інтернет та ноутбук/ПК
готові навчатися та викладатися на 100% для досягнення результату
готові приймати самостійні рішення.

Відправляйте своє резюме прямо зараз! Ми обов’язково з Вами зв’яжемося і запросимо на співбесіду.

Редагувати

Контактная информация
 

Контактное лицо: ФірмаEverest-ter
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/rus/vacancy/advertising_marketing_pr
https://jobs.ua/rus/vacancy/hr_human_resources
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