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Ваш надежный помощник

 

Офіс менеджер в рекламне агентство, 10000 грн. + %
 

Житомир,  
 

Компания: Вакансія Плюс, рекрутингове агентство
Рубрики:
 

Реклама, маркетинг, PR, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Опис вакансії

Вимоги:

Досвід роботи з людьми буде перевагою
Активність та уважність у роботі (здатність швидко розбиратися з поставленими завданнями)
Пунктуальність та відповідальність. Уважність до деталей.
Впевнений користувач ПК. Microsoft office (та інші офісні програми)
Розглядаються кандидати без досвіду роботи, є навчання.

Обов’язки

Прийом замовлень клієнтів з поліграфії та рекламної продукції (візитки, ручки, чашки), консультація клієнтів.
Узгодження та контроль розміщень, розробки
Звітність

Нормований графік роботи, з пн-п'ятий з 09−18

Місце роботи в центрі міста, пл. Перемоги.

З/п перший місяць 7000 грн. випробувальний термін, навчання, далі 8000+% від замовлень.

На співбесіду підходити за адресою: Небесна Сотня 42, 2 пов., 3 каб, з 12-16 год. 

Контактная информация
 

Телефон: +38 (067) 454-52-92
 
 

Контактное лицо: ЛюбовьСолопий
 

Адрес:
Житомир, 10029, ул. Небесной Сотни 42 , 2 этаж, оф.1-
2
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