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Ваш надежный помощник

 

Помічник приватного виконавця
 

Киев,  
 

Компания: Приватний виконавець, Корольов Вадим
Вячеславович

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: обязателен
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

Вимоги:

Громадянин України з вищою юридичною освітою або навчання на останньому курсі;
Вітається досвід роботи в ДВС або ж помічником приватного виконавця;
Обов’язкові навички роботи з АСВП та іншими реєстрами;
Усна та письмова грамотність;
Високий рівень відповідальності;
Увага до деталей;
Дисциплінованість;
Бажання розвиватися;
Вміння і бажання мислити, бажано нестандартно. Креативний підхід до роботи.

Обов’язки:

Аналіз документів ВП;
Забезпечення ведення діловодства та архіву виконавчих проваджень;
Пошук судової практики;
Складання проектів документів (запити, скарги, заяви, повідомлення про вчинення злочину, заперечення на скарги,
апеляційні (касаційні) скарги, клопотання до суду, тощо);
Взаємодія з державними органами, судами щодо надання інформації;
Контроль за виконавчими провадженнями.
Комунікація з іншими членами команди.
Реєстрація вхідної/вихідної кореспонденції;
Відправлення поштової кореспонденції.

Пріоритет:

Досвід участі в судових засіданнях.
Досвід роботи в органах ДВС
Свідоцтво адвоката, знання та навички ніколи не були зайвими, проте не є обов’язковими.

Ми пропонуємо:

Робочий день: пн-пт, з 09.00 до 18.00;
Професійне навчання та отримання досвіду;
Офіс в Києва біля станції метро Політехнічний інститут з бомбосховищем;
Чай, кава, печиво і багато роботи.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (096) 999-23-86
 
 

Контактное лицо: ВадимКорольов
 

Сайт: http://korolyovvv.com.ua
 

https://jobs.ua/rus/vacancy/jurisprudence_law
https://jobs.ua/rus/out/http%253A%252F%252Fkorolyovvv.com.ua


Адрес:
Київ, проспект Перемоги,
26
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