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Ваш надежный помощник

 

Помічник нотаріуса, 25000 грн.
 

Киев,  
 

Компания: Частный нотариус Клименко
Д.Б.

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: обязателен

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Вимоги:

вища освіта;
досвід роботи у нотаріаті не менше 4 року;
знання  всіх електронних реєстрів, ДРРП, ЄДР та інш;
висока швидкість роботи з набору документів та відсутність помилок;
готовність до активного режиму роботи;
навички спілкування з клієнтами;
бажання розвиватися.

Умови роботи:

графік роботы: пн.- пт. з 10:00 до 18:00 (можливо зміщення графіку);
офіційне оформлення, соціальні гарантії;
достойний рівень з/п;
професійне навчання (курси, семінари, тренінги);
комфортний офіс.

Обов`язки:

прийом та консультація клієнтів;
робота во всіх електронних реєстрах, ДРРП, ЄДР та інш
підготовка та оформлення нотаріальних документів;
ведення нотаріального діловодства;
робота з архівом.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (095) 194-62-02
 
 

Контактное лицо: нотаріусОлександрІгнатов
 

Адрес: Київ, вул.Щекавицька
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