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Ваш надежный помощник

 

Секретар судового засідання, 11362 грн.
 

Киев,   1 мая
 

Компания: Шевченківський районний суд міста Києва  (https://jobs.ua/company/id/1631355) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Юриспруденция, право

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

- здійснює судові виклики та повідомлення в справах, які знаходяться у провадженні судді;

- забезпечує належне проведення судового засідання;

- готує процесуальні документи (журнали судових засідань, виконавчі листи тощо);

- оформлює матеріали судових справ;

- вносить відомості до автоматизованої системи документообігу суду.

Контактная информация
 

Контактное лицо: ГалинаКот
 

Адрес:
Дегтярівська, 31 а, м.
Київ
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