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Ваш надежный помощник

 

Адміністратор в освітній простір (IT-школа для дітей)
 

Киев,  
 

Компания: ФОП TechKids Academy
Рубрики:
 

Офисный персонал, Работа для студентов, Работа без
квалификации

Пожелания к сотруднику
 

Образование: неоконченное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: полный рабочий день
Описание вакансии
 

Ми шукаємо: Енергійного та відповідального адміністратора, який стане обличчям нашої IT школи для дітей. Якщо ви
любите працювати з людьми, вмієте швидко знаходити спільну мову та ефективно організовувати робочі процеси, ми
запрошуємо вас стати частиною нашої команди!

Коротко про нас: TechKids Academy — це сучасний навчальний заклад для дітей віком від 3 до 16 років, де вони
відкривають дивовижний світ програмування та робототехніки. Ми використовуємо STEAM-підхід у навчанні, що робить
процес засвоєння інформації ефективним та цікавим.

Вимоги:

Впевнене володіння ПК та офісними програмами.
Вільне володіння українською мовою.
Відповідальність, організованість, пунктуальність, комунікабельність.
Здатність презентувати послуги.
Навички роботи в команді та взаємодії з колегами.
Вміння спілкуватися з дітьми.

Обов’язки:

Ведення клієнтської бази та зустріч клієнтів.
Консультування клієнтів щодо підбору курсів.
Робота з вхідними та вихідними дзвінками (холодні та гарячі дзвінки).
Формування навчальних груп, ведення графіку занять.
Забезпечення касової дисципліни та життєдіяльності школи.
Комунікація з батьками.

Умови роботи:

Конкурентна заробітна плата, що відображає вашу кваліфікацію та внесок у роботу.
Молода та креативна команда, що створює надихаючу робочу атмосферу.
Можливість професійного розвитку та навчання.
Графік роботи: субота, неділя, понеділок — робочі дні, 2 вихідних дні.
Своєчасна оплата праці та зручне розташування офісу біля метро.

Якщо ви бажаєте працювати в середовищі, де ви можете постійно розвиватися та втілювати свої ідеї, долучайтеся до нашої
команди!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (097) 924-05-53
 
 

Контактное лицо: ЛистопадСергій
 

Сайт: https://techkidsacademy.com.ua/home
 

Адрес: Анни Ахматової, 22
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