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Ваш надежный помощник

 

Асистент керівника
 

Киев,   6 сентября
2023
 

Компания: Lovem  (https://jobs.ua/company/id/1628288) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: не требуется
График работы: плавающий график работы
Описание вакансии
 

Необхідні процеси у роботі для вирішення Асистентом:

Досліджувати питання у нових сферах (збирати, обробляти, аналізувати інформацію та презентувати її керівнику);
Адміністрування процесів (Володіти навиками тайм-менеджменту)
робити транзакції з Поштою (е-мейли; Нова Пошта)
Швидко робити презентації у Power Point;
Вміти працювати у Notion (створювати простори — текстові, презентації, плани, цілі, проекти), або готовність вчитись;
Цікавитись стилістикою жіночого одягу, модою та розумітися у трендах;
Працювати у соцмережах;
Володіти англійською мовою (на рівні розмови і листування);
Володіти організаторськими навичками;
Бачити наперед потреби керівника;

Якщо ви:

студент, або пенсіонер, як герой Деніро у фільмі «Стажер» :)
Активний та Прогресивний
Амбіційний та Ініціативний
Уважний
Цілеспрямований
Винахідливий
Спрямований на розвиток
Ясно мислите
Чесний
Відповідальний
Доброзичливий
Маєте кредо «Любити те, що робиш, надихатись і робити свою справу із задоволенням»!
Маєте Готовність та Бажання Робити свій вклад у команду та розвиток компанії
Розумієтесь у трендах
Маєте свою точку зору
Ведете Здоровий спосіб життя (Без шкідливих звичок)
Та Готові наполегливо працювати над створенням цікавого світу, тоді:

1. Запишіть відео де ви познайомите нас з собою: розкажіть в ньому про ваші мрії та цілі, про ваші інтереси, та принципи
у житті, ким ви бачите себе через 10 років?

2. Додайте текстовий Файл резюме (Word, PDF), ваші контакти у месенджерах
3. Обов‘язково додайте посилання на ваші соціальні мережі.

*Відео та резюме відправляйте у месенджери на телефон: 

....(Telegram/Viber/WhatsApp), 

або на пошту: 

hello@lovem.world

https://jobs.ua/rus/company/id/1628288
https://jobs.ua/rus/company/id/1628288#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


«Традиційний підхід до співбесід не про нас, тому хай вам буде весело у процесі».

Все просто і з легкістю: Головна задача Асистента вирішувати необхідні процеси у роботі і розвиватись разом із брендом —
тому графік залежить від вашої ефективності. 
Робота поза офісом та дистанційно, але необхідність територіально бути у Києві. 

Оплата достойна (договірна).

Бонус від компанії: підтримка ресурсності кожного члена команди — надаєм психологічне консультування та коучинг за
запитом.

Ми новонароджений амбіційний український бренд жіночого одягу, тому в нас є велика перспектива зросту, як і у нашої
країни.

Чекаємо знайомства з вами!

Контактная информация
 

Телефон: +38 (099) 721-12-69
 
 

Контактное лицо: ІринаСклярова
 

Сайт: http://www.lovem.world
 

Адрес: Київ
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