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Киев,  20 ноября
2023
 

Компания: Home Dev (ФОП Вакульчик О.Г.)  (https://jobs.ua/company/id/1632745) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Наша компанія створила щось унікальне, ми хочемо запросити ТЕБЕ доєднатись до НАШОЇ команди.

Ми спеціалісти у сфері просування нерухомості, використовуємо в своїй роботі інноваційні підходи digital-маркетингу, що
допомагають купити, продати або орендувати нерухомість.

З нашими роботами можна ознайомитись за посиланням: www.youtube.com/shorts/ykl3daDXWCI

Якщо ти хочеш бути в центрі всіх подій в офісі, комунікабельна і відповідальна людина, яка зацікавлена в постійному
розвитку— відправляй скоріш резюме!

Якості кандидатів які ми цінуємо:

комунікабельність;
енергійність;
вмотивованість;
пунктуальність;
відповідальність.

Необхідні компетенції:

відмінні організаційні навички та вміння працювати в режимі багатозадачності;
вільне спілкування українською мовою;
володіння навичками усної та письмової ділової мови;
володіння навичками роботи з ПК;
знання ділового етикету.

Основні обов’язки:

адміністрування ресурсів компанії;
адміністрування рекламних площадок компанії CRM системи;
прийом та координація вхідних телефонних дзвінків;
адміністративно-господарська підтримка функціонування офісу ;
підготовка документів, звітності, робочих матеріалів керівництву компанії;
швидке та якісне виконання доручень керівництва.

Наша компанія пропонує:

професійну команду, досвід якої завжди буде тобі у нагоді;
комфортний офіс в центрі міста з усією необхідною інфраструктурою для твого робочого процесу;
офіційне працевлаштування;
соціальний пакет (компенсація проїзду, корпоративна телефонія);
робочий графік з пн по пт з 9:00 до 18:00;

гідну заробітну плату — 15 000 ставка + бонус.

https://jobs.ua/rus/company/id/1632745
https://jobs.ua/rus/company/id/1632745#all_company_vacancys
https://jobs.ua/rus/vacancy/office_personnel


Якщо ти впевнений в своїх силах, амбіційний, маєш енергію на освоєння нової сфери та готовий це довести, ми чекаємо на
тебе в директ нашої job-візитки в інстаграмі або в телеграмі.@Galichka_Stadnichenko

Контактная информация
 

Контактное лицо: ГалинаСтадніченко
 

Сайт: https://www.instagram.com/work_marketing_hd/
 

Адрес: Київ, Тараса Шевченка 33
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