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Ваш надежный помощник

 

Офіс-менеджер, помічник керівника
 

Полтава (Харьковская обл.),  16 ноября
2023
 

Компания: Агроторгівельна Компанія України  (https://jobs.ua/company/id/1633251) (Все
вакансии)

Рубрики:
 

Офисный персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: не имеет значения
Опыт работы: не требуется
График работы: частичная занятость
Описание вакансии
 

Вимоги: Висока організованність, Вміння працювати в стресових ситуаціях; Відмінні комутативне навички та Вміння
працювати в команді. Ми пропонуємо: Дохід відповідає вашому досвіду. Є період навчання та адаптації з поступовим
підвищенням рівня оплати. Дружню та професійну команду. Обов'язки: Організація зустрічей та подій; прийом та розподіл
повідомлень та пошти; ведення обліку документації; підготовка звітності. 
 

Контактная информация
 

Телефон: +38 (094) 284-69-42
 
 

Контактное лицо: ЮрійТрясін
 

Адрес:
Полтава (Харківська обл.), вул. Зінківецткв 19, кімната
312
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