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Ваш надежный помощник

 

Менеджер із супроводу клієнтів, помічник
бухгалтера, 20000 грн. + %
 

Киев,  13 декабря 2023
 

Компания: «НПО Генріх»  (https://jobs.ua/company/id/141472) (Все вакансии)
Рубрики:
 

Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Торговля, продажи, закупки, Офисный
персонал

Пожелания к сотруднику
 

Образование: полное высшее
Опыт работы: от двух лет

График работы: полный рабочий
день

Описание вакансии
 

Обов’язки:

Взаємодія з клієнтами, прийом замовлень, розрахунок ціни, ділове листування, підготовка комерційних пропозицій
та узгодження договорів;
Виписка документів в 1С 8 (рахунки, акти, видаткові, ТТН, податкові та коригування до податкових);
Опрацювання документів через ЕДО;
Контроль повернення документів.

Вимоги:

Впевнене володіння 1С 8, обов’язково;
Знання ЕДО (Вчасно, МЕДОК та інші), обов’язково;
Вміння швидко сприймати нову інформацію та засвоювати її.

Умови роботи:

Своєчасна оплата праці;
Офіційне оформлення згідно КЗпП України;
Графік роботи з пн по пт, з 9:00 до 18:00;
Офіс знаходиться в 10 хв громадським транспортом від м. Святошин.

Детальніше з місцем розташування офісу можна ознайомитись на сайті компанії.

Контактная информация
 

Телефон: +38 (050) 312-57-02
 
 

Контактное лицо: КургановичСтаніслав
 

Сайт: http://henrich.com.ua
 

Адрес:
Київ, ул. Мирослава
Ирчана,1А
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